
医学部人事处博士后管理办公室 

北京大学医学部博士后提交材料进站程序 

1 
提交材料 

1、按照清单完整

无误提交材料 

2、所属学院（系

/所/中心）/ 医院

审核盖章 

2 
医学部 
审核 

    医学部人事处

审核纸质材料并

盖章 

4 
国家博管办 
系统备案 

1、 “中国博士后网”

网上审核通过后，完

成进站备案 

2、医学部人事处打

印《进站备案证明》 

  3、进站完成 

5 
入职手续 

1、到医学部人事

处报到并领取材料 

2、根据提示，前

往各单位办理业务 

3、完成入职手续 

3 
网上注册 

填报 

1、“中国博士后网 ”

上传填报，提交申请 

http://www.chinapostd

octor.org.cn 

2、校内平台注册和         

  信息填报 

校内平台注册填报说明 

•   网址：http://bshbd.bjmu.edu.cn                          

(请使用IE10及以上或谷歌等浏览器登陆)   

•   进入“博士后注册报到平台”—点击“立即
注册”—填入邮箱地址等，您将于若干分钟后
收到一封激活账号的邮件； 

•   登陆邮箱并点击激活邮件网址，完成新进教
职工账号的注册与激活； 

•请根据提示认真填写信息，“必填”字段不
能为空。 



户口迁移至医学部 
 人事处前往博管办打印出《落户介

绍信》、《调动人员情况登记表》、
《进站落户证明》等； 

 博士后须按要求持相关材料先到
海淀分局办理《入户通知单》或《准
予迁入（出）证明》，然后持相关
材料到本人户口所在派出所借出
户口卡或办理“户口迁移证”，最
后到医学部保卫处办理户口迁入。 

完成医院入职手续 附属医院兑现待遇 

档案转递至北医人才 

中心 

 拿到《调档函》后请尽快回
到档案所在单位办理调档手
续； 

 档案须通过机要或 EMS转递； 

 若进站后 30内 档案未寄
达，将做退站处理。 

北京大学医学部附属医院博士后入职手续办理流程 
 

 

                           

 

                

 
                    

 
    
 

 

  

 

 

    

                                                                                                                                     

 

 

 

 

 

   

    

 
 
 

 

 

 

 
备注：北京大学医学部人事处博士后办公室电话 82801550  医学部博士后注册报到平台网址：http://bdhbd.bjmu.edu.cn 

（入职报到时未拿到毕业证、学位证的博士后人员，在拿到后须持原件和 1 份复印件到人事处博士后办公室进行核验。六个月之内未完成核验的将按退站处理！） 

办理医学部线上入职 
报到手续 

 请登陆医学部博士后注册报

到平台，仔细阅读各环节办

理说明，按照提示准备相关

材料，并在规定时间内前往

相关部门办理业务； 

 所在单位审核盖章。 

完成博管办备案后前往

人事处博士后办公室报到，领

取： 

《博士后研究人员录用通知书》； 

《调档函》； 

《聘用合同》； 

《北京大学教职工登记表》 

等文档材料； 

特别注意：应届统招统分

博士毕业生须持《就业报到

证》报到。 

全部入职 
手续完成 

须交回至医学部人事处 
（1）《聘用合同》（一式五份原件） 

 合同中所有内容不得为空；注意所
填日期应首尾相连；签字栏一律手
写签名； 

（2）《教职工登记表》 

 所在单位审核盖章。 

入职 
报到后

15天内 

档案 

到达后 

 

医
学
部
手
续 

医
院
手
续 
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